 公证员执业审核流程信息表

	序号
	审批项目信息

	1
	子项名称
	子项1：申请公证员执业审核

	2
	前提条件
	1、通过国家司法考试 ； 

2、在公证机构实习二年以上或者具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上，经考核合格； 

3、第十九条 从事法学教学、研究工作，具有高级职称的人员，或者具有本科以上学历，从事审判、检察、法制工作、法律服务满十年的公务员、律师，已经离开原工作岗位，经考核合格的，可以担任公证员； 

4、第二十条 有下列情形之一的，不得担任公证员： （一）无民事行为能力或者限制民事行为能力的；（二）因故意犯罪或者职务过失犯罪受过刑事处罚的； （三）被开除公职的； （四）被吊销执业证书的； 

5.具有中华人民共和国国籍 ； 

6.年龄二十五周岁以上六十五周岁以下； 

7.公道正派，遵纪守法，品行良好。  

	3
	法律法规
	《中华人民共和国公证法》第18、19、20、21条、《公证员执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第102号）第二章

	4
	申报材料
	1、担任公证员申请书； 

2、公证机构推荐书； 

3、申请人的身份证复印件、学历证书复印件及个人简历； 

4、公证机构所在地司法局出具的包括申请人系公证机构占编人员、品行良好、符合申请条件及公证机构符合公证员配备方案的审查意见； 

5、公证机构所在地司法局出具的考核合格意见； 

6、下列证明文件之一： 

①法律职业资格证复印件，公证机构出具的实习证明和实习鉴定意见，具有3年以上其他法律职业经历的人员应当同时提交相应的学历证明； 

②从事法学教育、研究工作的证明，辞去原工作岗位的证明，以及高级职称证书复印件； 

③从事审判、检察、法制工作满10年的公务员的证明，以及辞去原工作职务的证明； 

④律师执业证复印件，从事法律服务工作满10年的证明，以及辞去原工作职务的证明；考核授予公证员资格的需提交培训合格证
7、近期2寸彩色证件照片5张； 



	序号
	审批项目信息

	1
	子项名称
	子项2：公证员变更执业机构审核

	2
	前提条件
	1、所在公证机构同意； 

2、拟任用该公证员的公证机构推荐； 

3、所在市（州）及区（县）司法局同意。

	3
	法律法规
	《中华人民共和国公证法》第十八条、《公证员执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第102号）第四章

	4
	申报材料
	1、公证员变更执业机构申请表；

2、身份证；

3、执业证；

4、原执业机构同意终止聘用或办理人事关系调动的证明；

5、拟执业机构推荐并出具的同意聘用或办理人事关系调动的证明；

6、拟执业机构所在地司法局出具的申请人符合申请条件及公证机构符合公证员配备方案的审查意见；

7、近期小2寸蓝底证件照片3张；



	序号
	审批项目信息


子项3：公证员执业证延续
	

	2
	前提条件
	未受到停止执业处罚公证员在执业证有效期满前需换发执业证

	3
	法律法规
	《中华人民共和国公证法》第十八条、《公证员执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第102号）第四章

	4
	申报材料
	1、公证员执业证延续申请；
2、公证员执业证原件；
3、公证员身份证、

4、近期蓝底正装小二寸照片1张；
5、公证人员执业证延续审批表；
6、公证员无违法违纪行为的证明；


	序号
	审批项目信息

	1
	子项名称
	子项4：公证员执业证注销

	2
	前提条件
	公证员有下列情形之一的，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门提请国务院司法行政部门予以免职： 
    （一）丧失中华人民共和国国籍的； 

    （二）年满六十五周岁或者因健康原因不能继续履行职务的； 

    （三）自愿辞去公证员职务的； 

    （四）被吊销公证员执业证书的。

	3
	法律法规
	《中华人民共和国公证法》第十八条、《公证员执业管理办法》（中华人民共和国司法部令第102号）第四章

	4
	申报材料
	公证员免职报审表和符合法定免职事由的相关证明材料。


